ZARZADZENIE NR 120.82.2025
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 10 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Miejskim
w Toszku

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
72025 1. poz. 1153 ) oraz art. 26 1 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. 22023 r. poz. 120 z p6zn. zm.)

Burmistrz Toszka
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Dokona¢ inwentaryzacji aktywoéw i pasywow Urzedu Miejskiego w Toszku oraz aktywow
i pasywow bilansu Gminy Toszek za rok 2025 wedtug nastgpujacego planu:
1) droga spisu z natury:
a) srodkdéw pienigznych w gotowce w kasie Urzgdu Miejskiego w Toszku;
b) drukow Scistego zarachowania.
2) drogg uzyskania potwierdzenia sald:
a) srodkoéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;
b) pozyczek i kredytow.
3) w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej wartos$ci (weryfikacji sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych;
b) rozrachunkow z pracownikami,
¢) rozrachunkoéw publicznoprawnych;
d) 1 innych nie wymienionych wyzej aktywdw 1 pasywow, w tym:

- grunty;
- warto$ci niematerialne i prawne;

- $rodki trwate w budowie
wedlug stanu na 31 grudnia 2025 r.

§ 2. Do sktadu Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje si¢ osoby wymienione w zatgczniku nr 1 do
zarzadzenia.

§ 3. Do zespotoéw spisowych powotuje si¢ osoby wymienione w zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Do przeprowadzenia potwierdzenia sald wyznacza si¢ pracownikow Referatu Ksiggowosci

Budzetowej wymienionych w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.
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§ 5. Do przeprowadzenia weryfikacji sald wyznacza si¢ pracownikow Referatu Ksiegowosci
Budzetowej oraz pracownikow merytorycznych odpowiednich komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Toszku wymienionych w zalgczniku nr 4 do zarzadzenia.

§ 6. Zobowiazuje  Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu iszkolenia czlonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotow
Spisowych.

§ 7. 1) Zespoty spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie
14 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

2) Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji aktywow

1 pasywow Urzedu Miejskiego w Toszku oraz jej wynikow w terminie do 16 lutego 2026 r.

§ 8. Zobowiazuj¢ pracownikow Referatu Ksiggowosci Budzetowej do prawidlowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia rdéznic
inwentaryzacyjnych.

§ 9. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j:

1) Do weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych;
2) Sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
3) Przedstawienia wnioskow rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych, uzyskania akceptacji Skarbnika

1 przedstawienia do zatwierdzenia Burmistrzowi Toszka w terminie do 29 lutego 2026 .

§ 10. Zobowiazuj¢ Skarbnika do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach roku 2025.

§ 11. Nadzér nad wykonaniem niniejszego  Zarzadzenia powierzam  Skarbnikowi
i Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Toszka

Grzegorz Kupczyk
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 120.82.2025
Burmistrza Toszka

z dnia 10 grudnia 2025 r.

WYKAZ CZLONKOW KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ

Lp. Imieg i nazwisko Stanowisko sluzbowe r:vcgr?{;ll;/(;a:g)i/_sjjriej
L Jacek Dolinski Gtowny Specjalista Przewodniczacy Komsji
2 Pawel Szumiat Kierownik Referatu Zastepca Przevsfo_(_lnicza(cego
Komisji
3. Anna Jendrzyca Starszy Inspektor Cztonek Komisji
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 120.82.2025
Burmistrza Toszka

z dnia 10 grudnia 2025 r.

WYKAZ CZL.ONKOW ZESPOLU SPISOWEGO DO
PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI DROGA SPISU Z
NATURY GOTOWKI W KASIE URZEDU MIEJSKIEGO W TOSZKU
ORAZ DRUKOW SCISLEGO ZARACHOWANIA

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Irlj\lljvgrl;gl ?yig:;/;sr{ é j
1. Barbara Rodak Przewodniczacy Zespotu
Inspektor Spisowego
2. Sandra Czanguleit Inspektor Cztonek Zespotu Spisowego
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 120.82.2025
Burmistrza Toszka

z dnia 10 grudnia 2025 r.

WYKAZ PRACOWNIKOW
ODPOWIEDZIALNYCH ZA POTWIERDZENIE SALD

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
1. Justyna Romanowska Inspektor
2. Sandra Czanguleit Inspektor
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ODPOWIEDZIALNYCH ZA WERYFIKACJE SALD

Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 120.82.2025

Burmistrza Toszka

z dnia 10 grudnia 2025 r.

WYKAZ PRACOWNIKOW

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
1. Beata Polanik Z-ca Skarbnika Gminy
2. Anna Jendrzyca Starszy Inspektor
3 Justyna Romanowska Inspektor
4 Sandra Czanguleit Inspektor
5. Pawet Szumiat Kierownik Referatu
6. Iwona Musiot Podinspektor
7. Maciej Bilik Glowny Specjalista
8. Jacek Dolinski Glowny Specjalista
9. Bozena Drozd Starszy Inspektor
10. Piotr Kunce Z-ca Burmistrza
11. Jacek Lenarski Informatyk
12. Lorin Hatlapa Inspektor
13. Justyna Brzostowska Inspektor
14, Barbara Rodak Inspektor
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