Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
tel. (32) 237-80-00; e-mail: umtoszek@toszek.pl

KARTA USLUGI

rejestr instytucji kultury
(wydanie odpisu)

Miejsce zalatwienia sprawy

Referat Organizacyjny
pokoj nr 8, tel. (32) 237-80-17 lub 27; e-mail: org@toszek.pl

Wymagane dokumenty

* wniosek o wydanie odpisu z rejestru instytucji kultury

Do wniosku nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

» dowdd uiszczenia optaty skarbowej za poswiadczenie zgodnosci odpisu z rejestru
instytucji kultury

Optlaty

Optata skarbowa za poswiadczenie zgodnos$ci odpisu z rejestru instytucji kultury winna
by¢ wniesiona na rachunek gminy najpdZniej z chwilg ztoZenia wniosku i wynosi ona 5 zt
od kazdej petnej lub zaczetej strony.

Przed dokonaniem wptaty nalezy ustali¢ w miejscu zatatwienia sprawy ilo$¢ stron danego
odpisu w celu wniesienia optaty w stosownej wysokoSci.

Inne optaty

Optata skarbowa w przypadku dziatania przez pelnomocnika w wysokosSci 17 zt
(od kazdego stosunku pelnomocnictwa).

Optaty dokona¢ mozna:

» przy uzyciu oplatomatu (zlokalizowanego na parterze w budynku Urzedu
Miejskiego w Toszku) umozliwiajgcego dokonanie ptatnosSci zaréwno kartg
ptatniczg, jak i gotéwka

» na poczcie lub w innej placowce $wiadczacej tego typu ustugi

> przelewem na rachunek bankowy Gminy Toszek w ING Banku Slaskim:

301050 1298 1000 0023 5623 8820

Optat dokona¢ mozna:
» przy uzyciu oplatomatu (zlokalizowanego na parterze w budynku Urzedu
Miejskiego w Toszku) umozliwiajagcego dokonanie ptatnosci zaréwno karta
ptatniczg, jak i gotéwka
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» na poczcie lub w innej placowce $wiadczacej tego typu ustugi
> przelewem na rachunek bankowy Gminy Toszek w ING Banku Slaskim:
3010501298 1000 0023 5623 8820

Termin zalatwienia sprawy

Odpis przesyta sie wnioskodawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku,
na adres wskazany we wniosku, przesytka polecong lub przekazuje sie osobiscie
wnioskodawcy albo osobie przez niego upowaznionej, za pisemnym potwierdzeniem
odbioru. Odpis moze by¢ przestany réwniez w postaci dokumentu elektronicznego.

Sposob zalatwienia sprawy

Odpis z rejestru instytucji kultury moze by¢:
» pelny - zawierajgcy tres¢ wszystkich wpisoéw dokonanych w ksiedze rejestrowej
» skrocony - zawierajacy tres¢ aktualnych wpiséw dokonanych w rejestrze.

Tryb odwotawczy

Brak

Dodatkowe informacje

Dane zawarte w rejestrze instytucji kultury udostepnia sie przez:
» otwarty bezptatny dostep do zawartosci rejestru w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Toszku w zaktadce ,Rejestry, ewidencje”
https://bip.toszek.pl/artykuly/rejestry-ewidencje-informacje-rejestr-instytucji-

kultury
» wydanie urzedowo poswiadczonego odpisu z rejestru albo ksiegi rejestrowej —

na wniosek.

Kazdy ma prawo przeglada¢ w godzinach urzedowych akta rejestrowe oraz ksiegi
rejestrowe instytucji kultury.

Podstawa prawna

» ustawa z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej

= Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia
2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury

= ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
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