Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
tel. (32) 237-80-00; e-mail: umtoszek@toszek.pl

KARTA USLUGI

Potwierdzenie, przedtuzenie waznoSci i uniewaznienie
profilu zaufanego

Miejsce zalatwienia sprawy

Referat Organizacyjny - punkt potwierdzajacy profil zaufany
pokoj nr 8, tel. (32) 237-80-17 lub 27; e-mail: org@toszek.pl

Wymagane dokumenty

» wazny dokument toZsamosci umozliwiajqcy jednoznaczne potwierdzenie toZsamosci
wnioskodawcy (np. dowdd osobisty, paszport) - do okazania

Optlaty

Czynnos$ci zwigzane z potwierdzeniem, przedtuzeniem lub uniewaznieniem profilu
zaufanego sg bezptatne.

Termin zalatwienia sprawy

Dane weryfikowane sg na miejscu - proces trwa kilka minut.

Sposéb zalatwienia sprawy
Potwierdzenie profilu zaufanego

Nalezy zalozy¢ konto (zarejestrowac sie) na stronie https://pz.gov.pl, wybierajac
zaktadke ,Zat6z konto”, a nastepnie ,Wypetnij wniosek online i potwierdz go w placowce”
(trzeba wpisac¢ dane identyfikacyjne, ustali¢ hasto oraz nazwe uzytkownika).

Po wpisaniu kodéw autoryzacyjnych (jeden zostanie wystany za posrednictwem SMS,
a drugi za poSrednictwem poczty elektronicznej - e-mail) zostanie automatycznie wystany
wniosek o potwierdzenie profilu zaufanego.

Nastepnie, w terminie do 30 dni od ztoZenia wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego
nalezy uda¢ sie do wybranego punktu potwierdzajgcego z waznym dokumentem
tozsamosci. Jezeli w tym terminie wnioskodawca nie dokona potwierdzenia profilu
zaufanego, wniosek jest usuwany z systemu.

Potwierdzenie profilu zaufanego nastepuje po:


mailto:umtoszek@toszek.pl
mailto:org@toszek.pl
https://pz.gov.pl/

Urzad Miejski w Toszku
ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek
tel. (32) 237-80-00; e-mail: umtoszek@toszek.pl

>

>

>

stwierdzeniu przez punkt potwierdzajacy tozsamoSci osoby wnioskujacej
na podstawie dowodu osobistego albo paszportu, albo innego dokumentu
tozsamosci, jezeli umozliwia on jednoznacznie potwierdzenie tozsamosci osoby
wnioskujacej o potwierdzenie profilu zaufanego posiadajgcej numer PESEL
podpisaniu przez wnioskodawce wydrukowanego wniosku o potwierdzenie
profilu zaufanego

pozytywnej weryfikacji tozsamos$ci osoby wnioskujace;j.

Po dopetieniu powyzszych formalnosci w punkcie potwierdzajacym, profil jest gotowy
do uzycia.

Profil zaufany nie zostanie potwierdzony w przypadku:

>

przedtozenia niewaznego dokumentu tozsamosci, jak réwniez braku mozliwosci
jednoznacznego potwierdzenia tozsamo$ci osoby wnioskujacej na podstawie
okazanego dokumentu

niezgodno$ci imienia, imion lub nazwiska podanych w ztozonym wniosku
o potwierdzenie profilu zaufanego z danymi ustalonymi na podstawie okazanego
przez wnioskodawce dokumentu tozsamosci

niezgodno$ci numeru PESEL podanego w ztoZonym wniosku o potwierdzenie
profilu zaufanego z numerem PESEL ustalonym na podstawie okazanego przez
wnioskodawce dokumentu tozsamosci

niezgodno$ci daty urodzenia ustalonej na podstawie pierwszych szeSciu cyfr
numeru PESEL podanego w ztoZonym wniosku o potwierdzenie profilu zaufanego
z datg urodzenia ustalong na podstawie okazanego przez wnioskodawce
dokumentu tozsamos$ci, w przypadku gdy okazany dokument toZsamoSci
nie zawiera numeru PESEL.

Osoba wnioskujgca moze takze samodzielnie dokona¢ potwierdzenia profilu zaufanego
odpowiednio:

>

sktadajgc wniosek o potwierdzenie profilu zaufanego w postaci elektronicznej,
przy uzyciu formularza elektronicznego opatrujgc utworzony profil zaufany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

identyfikujac sie i autoryzujgc czynnos$¢ utworzenia i potwierdzenia profilu
zaufanego w systemie teleinformatycznym podmiotu niepublicznego przy uzyciu
$rodka identyfikacji publicznej (np. bankowos$¢ elektroniczna)

przy uzyciu wideoidentyfikacji (rozmowa wideo zurzednikiem odbywa sie
za pomoca aplikacji Microsoft Teams, do rozmowy potrzebne jest urzadzenie
wyposazone w kamere i mikrofon - np. telefon, tablet, laptop)

identyfikujac i autoryzujgc czynno$¢ utworzenia i potwierdzenia profilu zaufanego
za pomocg dowodu osobistego z warstwg elektroniczng i czytnika NFC
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Przedtuzenie waznosci profilu zaufanego

Profil zaufany potwierdza sie na okres 3 lat i jego wazno$¢ moze by¢ przedtuzona na taki
sam okres.

Przed uptywem 3-letniego okresu waznosci profilu zaufanego wtasciciel profilu moze
dokonac¢ przedtuzenia jego waznoSci:

» samodzielnie w systemie, w ktérym wydawany jest profil zaufany, potwierdzajac
te czynnos$¢ przy wykorzystaniu profilu zaufanego albo kwalifikowanego podpisu
elektronicznego

» w punkcie potwierdzajacym.

Uniewaznienie profilu zaufanego

Osoba posiadajaca profil zaufany moze:
» samodzielnie dokona¢ uniewaznienia swojego profilu zaufanego w systemie,
w ktérym jest on wydawany
» wystgpi¢ z wnioskiem o uniewaznienie profilu zaufanego - udac¢ sie do punktu
potwierdzajacego.

W przypadku zmiany adresu poczty elektronicznej, numeru telefonu komérkowego albo
Srodka identyfikacji elektronicznej stosowanego do uwierzytelniania w systemie
teleinformatycznym podmiotu niepublicznego profil zaufany jest uniewazniany, a w jego
miejsce automatycznie tworzony jest nowy profil zaufany powigzany z dotychczasowym
kontem profilu zaufanego.

Tryb odwotawczy
Brak

Dodatkowe informacje

Potwierdzony profil zaufany e-PUAP stanowi rodzaj podpisu elektronicznego, ktéry moze
by¢ wykorzystany przy podpisywaniu dokumentéw z zakresu administracji publiczne;j.

Wiecej informacji o profilu zaufanym mozna uzyskac na stronie https://pz.gov.pl i stronie
https://epuap.gov.pl.

Lista punktéw potwierdzajacych profile zaufane znajduje sie w wyszukiwarce dostepne;j
pod adresem: https://pz.gov.pl/pz/confirmationPointAddressesList.

Czynnosci z zakresu potwierdzania, przedtuzania waznosci czy uniewazniania profilu
zaufanego nie moga odbywac sie przez pelnomocnika - wymagaja one potwierdzenia
tozsamos$ci wnioskodawcy:.
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Profil zaufany traci waznos$¢ w przypadku:
» usuniecia konta profilu zaufanego
» uptywu okresu, na jaki zostat potwierdzony albo przedtuzony
» wystgpienia osoby posiadajacej profil zaufany z wnioskiem o uniewaznienie
profilu zaufanego do wybranego punktu potwierdzajacego
» samodzielnego uniewaznienia przez osobe posiadajaca profil zaufany.

W przypadku zmiany w rejestrze PESEL danych takich jak imie (imiona), nazwisko, data
urodzenia, dokonywana jest automatycznie aktualizacja tych danych zawartych w profilu
zaufanym.

Podstawa prawna

*» ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne

= Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu
zaufanego i podpisu zaufanego
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