
         Urząd Miejski w Toszku 

          ul. Bolesława Chrobrego 2, 44-180 Toszek 

      tel. (32) 237-80-00; e-mail: umtoszek@toszek.pl 
 

 

KARTA USŁUGI 

Wydawanie zaświadczenia stwierdzającego  

okresy pełnienia funkcji sołtysa 

 

Miejsce załatwienia sprawy 

Referat Organizacyjny 

poko j nr 25, tel. (32) 237-80-16; e-mail: org@toszek.pl  

 

Wymagane dokumenty 

▪ wniosek o wydanie zaświadczenia stwierdzającego okresy pełnienia funkcji sołtysa  

 

Opłaty 

Opłata za wydanie zas wiadczenia stwierdzającego okresy pełnienia funkcji sołtysa 

wynosi 17 zł (opłata skarbowa) 

 

Inne opłaty 

Opłata skarbowa w przypadku działania przez pełnomocnika w wysokos ci 17 zł 

(od kaz dego stosunku pełnomocnictwa). 

Opłat dokonac  moz na: 

➢ przy uz yciu opłatomatu (zlokalizowanego na parterze w budynku Urzędu 

Miejskiego w Toszku) umoz liwiającego dokonanie płatnos ci zaro wno kartą 

płatniczą, jak i goto wką 

➢ na poczcie lub w innej placo wce s wiadczącej tego typu usługi 

➢ przelewem na rachunek bankowy Gminy Toszek w ING Banku Ś ląskim: 

             30 1050 1298 1000 0023 5623 8820 

 

Termin załatwienia sprawy 

Do 7 dni od daty wpływu prawidłowo wypełnionego wniosku. 

 

Sposób załatwienia sprawy 

Wydanie zas wiadczenia. 

 

Tryb odwoławczy 

Odmowa wydania zas wiadczenia ze względu na brak danych potwierdzających okres 

pełnienia funkcji sołtysa bądz  zas wiadczenia o tres ci z ądanej przez osobę ubiegającą się 

o nie następuje w drodze postanowienia, na kto re słuz y zaz alenie.  
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Zaz alenie wnosi się do Śamorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach  

za pos rednictwem Burmistrza Toszka w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia 

o odmowie wydania zas wiadczenia. 

 

Dodatkowe informacje 

Wniosek o wydanie zas wiadczenia moz e byc  załatwiony poprzez czynnos c  materialno-

techniczną polegającą na jego wydaniu, bądz  tez  poprzez postanowienie o odmowie 

wydania zas wiadczenia. 

Na wniosek zainteresowanej osoby organ, tj. Burmistrz Toszka jest obowiązany stwierdzic  

okresy pełnienia przez nią funkcji sołtysa, wydając stosowne zas wiadczenie, wyłącznie  

w przypadku, gdy z zasobach archiwalnych Urzędu Miejskiego w Toszku znajdują się 

dokumenty, kto re uzasadniają wydanie takiego zas wiadczenia. 

 

Podstawa prawna 

▪ Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o s wiadczeniu pienięz nym z tytułu pełnienia funkcji 

sołtysa  

▪ Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego   

 

mailto:umtoszek@toszek.pl

