
ZARZĄDZENIE NR 120.23.2026 
BURMISTRZA TOSZKA 

z dnia 13 sierpnia 2026 r. 

w sprawie ochrony informacji niejawnych w Urzędzie Miejskim w Toszku 

Działając na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662 z późn. zm.) w związku z  z art. 14 ust. 1, art. 15 ust. 1 pkt 5  oraz  
art. 43 ust. 3-5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2025 r. 
poz. 1209) oraz w związku z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie 
środków bezpieczeństwa fizycznego stosowanych do zabezpieczania informacji niejawnych (Dz. U. 
z 2012 r. poz. 683 z późn. zm.) 

zarządza się, co następuje: 

§ 1. Celem zapewnienia należytej ochrony informacji niejawnych w Urzędzie Miejskim w Toszku 
oraz dostosowania przepisów wewnętrznych do powszechnie obowiązujących, 
zatwierdza się: 

1) "Plan ochrony informacji niejawnych w Urzędzie Miejskim w Toszku" w brzmieniu stanowiącym 
załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, 

2) „Instrukcję dotyczącą sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli 
"zastrzeżone" w podległych komórkach organizacyjnych oraz zakres i warunki stosowania 
środków bezpieczeństwa fizycznego w celu ich ochrony” w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 
2 do niniejszego zarządzenia; 

3) „Instrukcję dotyczącą sposobu i tryb przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli "poufne" 
w podległych komórkach organizacyjnych” w brzmieniu stanowiącym załącznik nr 3 do 
niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 1. Zobowiązuje się kierowników komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego w Toszku do 
zapoznania pracowników z dokumentami, o których mowa w § 1 zarządzenia oraz do stosowania 
ustaleń w nich zawartych.  

2. Nadzór nad realizacją postanowień niniejszego zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi ds. 
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzędzie Miejskim w Toszku. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych. 

§ 4. Traci moc Zarządzenie nr 120.89.2021 Burmistrza Toszka z dnia 11 października 2021 r. 
w sprawie ochrony informacji niejawnych w Urzędzie Miejskim w Toszku. 
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§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

   

Burmistrz Toszka 
 
 

Grzegorz Kupczyk 
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