zmieniajace Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr 107/2011 z dnia 26 kwietnia 2011 r. w sprawie

ZARZADZENIE NR 120.35.2017
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 30 pazdziernika 2017 r.

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Toszku z pézn, zm.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2017 1. poz. 1875)

W' Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Toszku, stanowiacym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 107/2011 Burmistrza Toszka z dnia 26 kwietnia 2011 r. w sprawie Regulaminu

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Toszku z pozn. zm. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w83 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Wsktad wchodzq nastepujace komorki organizacyjne:

L, Nazwa komorki Symibol komorki
L Burmistrz Toszka B
2. Zastepca Burmistrza Toszka ZB
& Sekretarz Gminy 56
4. Skarbnik Gminy SFn
5. Zastepca Skarbnika Gminy ZSFn
6. Referat Organizacyjny ORG
7. Biuro Rady Miejskiej w Toszku BRM
8. Biuro Obstugi Interesanta BOI
g2 Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejatonych PIN
10. | Referat Ksiegowosci Budzetowej Fnl
11. | Referat Podatkow i Optat Lokalnych Fnll
12. | Referat Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska NRS
18 Referat Inwestycyi, Spraw Komunalnych i Planowania Przestrzennego IKP
14. | Referat Zamdwien Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy ZRP
15. | Zespot Radcow Prawnych RP
16 Re erat Urzedu Stanu Cywilnego, Spraw Obyuwatelskich i Bezpieczenstwa LUOR
Publicznego

17. | Samodzielne stanowisko ds. kontroli K

2

) w §3 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

6. Komorkami organizacyjnymi wymienionymi w poz. 6, poz. 10 - 14, poz. 16 tabeli, o ktorej mowa

w ust. 1, kierujq Kierownicy Referatow.”,
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3)

w § 3 po ust. 13 dodaje sie ust. 14 w brzmieniu:

»14. Zastepca Skarbnika Gminy podlega bezposrednio Skarbnikowt Gminy.”;

po § 8 dodaje si¢ § 8a w brzmieniu:
,§ 8a Zakres dziatania i kompetencje Zastepcy Skarbnika Gminy

Do zakresu dziatania i kompetencji Zastepcy Skarbnika Gminy naleZy w szczegolnosci:

1) wykonywanie zadann Skarbnika Gminy i Glownego Ksiggowego jednostki sektora finansow
publicznych podczas nieobecnosci Skarbnika Gminy,

2) prowadzenie ksiggowosci syntetyczno-analitycznej dotyezqcej budzetu gminy (organu),

3) prowadzenie  ksiggowosci  syntetycznej i analitycznej dotyczqcej  funkcjonowania  konta
anfﬂdowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

4) prowadzenie obstugi ksiggowej Miedzyzaktadowej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej (MKZP),
przygotowywanie wyptat i poZyczek, prowadzenie rozliczen z MKZP oraz informowanie cztonkow
kasy o stanie ich wktadow i zadtuzen w terminie do 15. stycznia kazdego roku,

5) prowadzenie ewidencji ksiggowej dla zadan zleconych w zakresie dochodéw budzetu paistwa -
administracji rzadowej i ich rozliczanie,

6) rozliczanie dotacji na zadania zlecone,

7) dekretacja dowodow ksiegowych (zewnetrznych i wiasnych Zrodlowych) oraz ich kontrola
pod wzgledem formalno-rachunkowym,

8) uzgadnianie kont analitycznych z kontami syntetycznymi z zakresu prowadzone] ewidencyi
ksiggowey,

9) terminowe sporzqdzanie sprawozdan budzetowych tacznych z zakresu prowadzonej ksiegowosci,

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie,

10) terminowe sporzqdzanie sprawozdania finansowego:
- bilans z wykonania budzetu jst,
- taczne sprawozdania finansowe jednostek organizacyjnych Gminy Toszek,

11) opracowywanie w wersji elektronicznej projektow i zatozeri do wieloletniej prognozy finansowej
oraz jey Znam,

12) przygotowywanie materiatow do sprawozdania opisowego z wykonania budzetu Gminy Toszek
(dochody budzetowe) za I potrocze 1 za dany rok.”;

uzyte w Regulaminie Organizacyjnym, w roznej liczbie i réznym przypadku, wyrazy
wpetnomocnik ochrony informacji niejawnych” zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej liczbie
i odpowiednim przypadku wyrazami , petnonocnik do spraw ochrony informacji niejawnych”;

schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Toszku stanowiacy zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Toszku otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2017 r.
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